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1. [bookmark: _Toc453857466]Общая информация
На диске находятся формы для заполнения данных по военно-научным школам (далее – «формы»). Перед заполнением необходимо убедится, что название папки с файлами соответствует сокращенному названию организации, т.к. все файлы уникальны и имеют индивидуальные индексы. 
[image: ]
Рис.1
Файлы форм для заполнения имеют названия вида ВНШ-XXX, где ХХХ – индекс школы по реестру военно-научных школ МО РФ. Файлы форм для заполнения высылаются для тех военно-научных школ, информация по которым подавалась при последнем сборе сведений о научных школах организаций МО РФ. 
В папке помимо форм для заполнения, находятся файлы: «формы образца», «выписки из реестра военно-научных школ МО РФ». 
Выписка из реестра военно-научных школ МО РФ (рис.2)  содержит перечень военно-научных школ организации, их индекс по реестру военно-научных школ МО РФ, а также уровень развития, определенный по утвержденной методике (по данным представленным организациями согласно указаний статс-секретаря заместителя Министра обороны РФ от 14.11.2015 г. №173/УВО/3/6865).

. [image: ]
Рис. 2
Форма образец содержит пример заполнения данных для военно-научной школы
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Рис.3
2. [bookmark: _Toc453857467]Порядок заполнения формы данных по военно-научной школе
Данные по военно-научным школам обрабатываются автоматизированной системой, в связи с чем, предъявляются жесткие требования к заполнению форм, в особенности к «Главному» листу. 
Важно! Заполняться должны именно те файлы, которые были получены. Пересоздавать файлы, создавать их заново самостоятельно по образцу, либо путем копирования – запрещается.
Файл формы уже имеет заполненные пункты №1 «Индекс военно-научной школы по реестру Министерства обороны Российской Федерации (после регистрации)» и №2 «Наименование военно-научной школы». Форма состоит из «Главного» листа и листов с детализацией отдельных показателей. Ссылки для перехода на листы детализации соответствующих показателей находятся в колонке «ссылка на лист с детализацией» «Главного» листа (рис.4).
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Рис. 4
3. [bookmark: _Toc453857468][image: ]Заполнение «Главного» листа
[image: ][image: ] Ячейки, подлежащие заполнению, на «Главном» листе окрашены в желтый цвет                . Ячейки, окрашенные в серый цвет                 , либо не окрашенные                    заполнять запрещается.
Каждая ячейка, подлежащая заполнению, заполняется данными такого типа, который подразумевается соответствующим показателем. Так, если подразумевается год, то должен указываться год (например «1978», без сокращений «г.» и т.п.). Если доля, то дробное число в интервале от 0 до 1 (например «0,7»), либо процент (например «70 %»). Если целое число, то целое число (например «1», а не «1.0»). Некоторые ячейки выполнены в виде выпадающих списков, позволяющих выбрать одно из нескольких значений. Они заполняются путем выбора соответствующего значения из выпадающего списка.
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Рис. 5
Начиная с показателя № 19 «Количество плановых НИОКР, в выполнении которых участвовала военно-научная школа», данные представляются по годам за рассматриваемый период (последних 5 лет). Последние два показателя: №41 «Работа военно-научного кружка по профилю научной школы» и № 42 «Взаимодействие с общеобразовательными организациями (по вопросам проф. ориентации)», заполняются путем выбора значения из выпадающего списка. Значение «организовано» ставится при наличии фактической работы по соответствующему вопросу за указанный год.
4. [bookmark: _Toc453857469]Заполнение листов детализации
Лист детализации раскрывает более полно информацию, представленную на «Главном» листе для соответствующего показателя. Так, например, показатель «Количество докторов наук в составе военно-научной школы» на «Главном» листе может иметь значение «1», а лист с детализацией «1. Доктора наук» будет содержать более подробную информацию по нему (рис. 6).
[image: ]
Рис. 6
Аналогично заполняются листы детализации по остальным показателям. Исключение составляет только лист детализации «28. ВНОК» для показателя №41 «Работа военно-научного кружка по профилю научной школы». В ней раскрывается работа по указанному направлению по годам за рассматриваемый период (последние 5 лет). Если в какой-либо год работа не организовывалась, то указывается - «работа не организовывалась».
[image: ]
Рис. 7
[image: ]При возникновении вопросов по заполнению, правильный вариант заполнения данных можно посмотреть в файле образце.
Для более удобной навигации на каждом листе детализации справа внизу находится ссылка             , нажав на которую, осуществляется переход на «Главный» лист.
Заполненные файлы необходимо пересохранить в исходной папке (полученной организацией на диске). Название папки, ее структура (количество, названия и расширения входящих в нее файлов) должны остаться неизменными (идентичными исходным).
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