
ПРОТОКОЛ №__

заседания секции ВНОКС кафедры (название кафедры)
от «___» _______20__ г.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ – воинское звание, учёная степень, учёное звание, ФИО руководителя секции

СЕКРЕТАРЬ – воинское звание, ФИО старосты секции или иного члена секции, ответственного за ведение протокола
Повестка дня: 

Название повестки дня включает в себя название темы заседания в плане работы секции ВНОКС кафедры, а также, при необходимости, дополнительные сведения, связанные с организацией планируемого заседания.

Присутствовало: __ человек
Перечисляются в следующем порядке (в случае и по факту присутствия):

начальник кафедры, заместитель начальника кафедры, начальник учебной части, научный руководитель секции, профессорско-преподавательский состав (профессор, доцент, старший преподаватель, преподаватель, ассистент), начальники отделений, врачебный состав, слушатели ординаторы, курсанты из членов секции ВНОКС (курсант ФИО), студенты из членов секции ВНОКС (студент ФИО).

План заседания (общая форма)
	№ 

п/п
	Мероприятия и вопросы
	Время (мин)

	1.
	Вступление руководителя секции
	

	2.
	Первое планируемое мероприятие
	

	3.
	Второе планируемое мероприятие
	

	4.
	ПЕРЕРЫВ
	

	5. 
	Третье планируемое мероприятие
	

	6.
	Четвёртое планируемое мероприятие (и т.д.)
	

	7.
	Подведение итогов заседания
	

	ВСЕГО
	
	


Данная форма заполнения плана заседания направлена на решение следующих задач:

1. Грамотное планирование, распределение и учёт времени заседания.
2. Обучение членов секций соблюдению регламента докладов.
3. Дисциплинирование членов секции.
4. Учёт рабочего времени руководителя секции.

Общее время заседания рассчитывается исходя из количества планируемых докладов, времени, необходимого для вопросов, обсуждения и дискуссии, объёма планируемой для изучения теоретических и практических вопросов по теме заседания.

План заседания (пример заполнения)
	№ 

п/п
	Мероприятия и вопросы
	Время (мин)

	1.
	Вступление руководителя секции [должность] кафедры [ФИО]
	5

	2.
	Выступление курсанта/студента [ФИО] с докладом на тему (название темы) 
	30

	3.
	Распределение тем выступлений на следующее заседание кружка
	15

	4.
	ПЕРЕРЫВ
	10

	5. 
	Семинар (название семинара)
	35

	6.
	Практическая часть: разбор клинических примеров
	20

	7.
	Подведение итогов заседания
	5

	ВСЕГО
	
	120


Основная часть:

Слушали: 

1. Руководителя секции (фамилия, инициалы), приветствовавшего слушателей на заседании;

2. Лекторов и преподавателей из числа профессорско-преподавательского состава кафедры (в случае занятий с их привлечением): (в случае докладов курсантов/студентов секции):
1. Курсант/студент (фамилия, инициалы) с докладом на тему (название доклада), в котором были изложены ключевые методы и особенности (изучаемого вопроса), отдельно отмечена роль (организации / методов диагностики / методов лечения и т.п.) в применении к (изучаемому вопросу).
Обсуждали:

1. Доклады курсантов студентов (фамилия, инициалы). Коллективно рассмотрены недостатки выступлений, руководителем секции (фамилия, инициалы) внесены соответствующие коррективы. Выступающим были заданы вопросы со стороны членов секции касательно тем докладов, всего задано (общее количество) вопросов ((фамилия, инициалы) – 3; (фамилия, инициалы) – 2; (фамилия, инициалы) – 1).
2. В качестве докладчиков на следующее заседание желающими являлись/назначены (фамилия, инициалы). Сформулированы темы выступлений: ((фамилия, инициалы); название темы).
Перерыв 10 минут.
В форме семинара обсуждали возможности и применение (рассмотренные вопросы по теме заседания и дисциплины). В ходе обсуждения были изучены/рассмотрены преимущества и недостатки (по теме заседания и дисциплины). Рассмотрены основные показания и противопоказания к применению (по теме заседания и дисциплины) в клинической практике. Наиболее активно в обсуждении участвовали (перечислить (фамилия, инициалы)  принимавших участие в обсуждении членов секции).

На практической части заседания были рассмотрены клинические случаи (количество) пациентов (перечислить). Индивидуально / коллективно проводилось (указать вид проводимой практической работы). Наибольшие знания/практические умения показали (перечислить (фамилия, инициалы)  принимавших участие в обсуждении членов секции).
В заключении были подведены краткие итоги прошедшего заседания, отмечены уровень подготовки, активность, степень усвоения рассматриваемого материала членами секции ВНОКС. (фамилия, инициалы) были внесены предложения по проведению внеочередного заседания секции ВНОКС, посвященного (указать причину) по переносу следующего заседания ВНОКС на (указать дату) по причине (указать причину) по организации (указать мероприятие)по выдвижении на поощрение (указать поощряемого и причину поощрения) представлению к участию в конференции (указать представляемых).
Руководителя секции

воинское звание,
 учёная степень, 
учёное звание, подпись ФИО 

Секретарь
воинское звание,
подпись ФИО
Указанный способ заполнения основной части позволяет с высокой эффективностью учитывать наиболее активных и способных членов секции ВНОКС и их достижения в военно-научной работе с последующей рекомендацией для представления их к награждению, поощрению, участию во внутриакадемических и внеакадемических конференциях, выдвижению на конкурсы и зачислению в ординатуру (адъюнктуру) по завершении обучения в академии, а также –  вести учёт деятельности членов секции ВНОКС для оформления годового отчёта.
Заполнение протокола заседания секции ВНОКС, проводимого в рамках конференций научного общества по специальности кафедры и внеакадемических мероприятий
Оформление протоколов заседаний секции ВНОКС, проводимых в рамках конференций научного общества по специальности кафедры и внеакадемических мероприятий, рекомендуется проводить по упрощённой форме ввиду большого количества и объёма учебного и научного материала, излагаемых на данных конференциях. 

Образец заполнения протокола:

ПРОТОКОЛ №___

(Название конференции или научного общества по специальности), (Наименование организации и адрес проведения конференции). 

Тема:
от «___» _____ 20__ г.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ – (воинское звание, учёная степень, учёное звание, ФИО руководителя секции)
СЕКРЕТАРЬ – (воинское звание, ,ФИО старосты секции или иного члена секции, 
ответственного за ведение протокола)
Повестка дня: 

Заслушивание докладов участников [название мероприятия] на тему [тема конференции].

Присутствовало: __ человек
Перечисляются присутствовавшие на мероприятии руководитель и члены военно-научной секции.

Слушали: 
 Доклады участников (название мероприятия).

Далее перечисляются названия лекций, докладов и клинических разборов (с ФИО докладчиков полностью, названиями организаций, где работают докладчики, время докладов в соответствии с программой конференции).

В случае выступления на конференции членов секции ВНОКС дополнительно указывается краткое содержание их докладов, общее количество заданных вопросов, характеристика успешности ответов на дополнительные вопросы, краткая оценка качества доклада члена секции ВНОКС руководителем секции.

В ходе конференции членами военно-научной секции были получены новые знания, позволяющие (дать краткую характеристику изученным вопросам: более детально рассмотреть новые лечебные и диагностические подходы по теме конференции, интерпретировать клинические данные и т.п.)
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ – (воинское звание, 
учёная степень, учёное звание, 
подпись ФИО руководителя секции)

СЕКРЕТАРЬ – (воинское звание, 
подпись,ФИО 
старосты секции или
 иного члена секции, 
ответственного за ведение протокола)

Заполнение протокола заседания секции ВНОКС, проводимого в рамках итоговой научной конференции ВНОКС академии
Заключительным этапом конкурсной деятельности обучающихся академии является ежегодное проведение (в начале апреля) итоговой научной конференции ВНОКС. Программа конференции включает в себя секционные заседания и пленарное заседание, на котором заслушивают лучшие научные доклады и награждают победителей и научных руководителей секций ВНОКС.
В связи с вышеуказанным, рекомендуется развёрнутое оформление основной части протокола заседания.

Пример оформления протокола заседания секции, проводимого в рамках итоговой научной конференции ВНОКС академии:

ПРОТОКОЛ №__

заседания секции ВНОКС кафедры (название кафедры)
от «___» _______20__ г.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ – начальник кафедры (воинское звание, ученая степень, учёное звание, ФИО)

СЕКРЕТАРЬ – руководитель секции ВНОКС кафедры (воинское звание, ученая степень, учёное звание, ФИО)

Повестка дня: 

Заслушивание докладов членов секции ВНОКС кафедры в рамках итоговой научной конференции ВНОКС академии
Присутствовало: __ человек
Перечисляются в следующем порядке:

начальник кафедры, заместитель начальника кафедры, начальник учебной части, руководитель секции, профессорско-преподавательский состав (профессор, доцент, старший преподаватель, преподаватель, ассистент), начальники отделений, врачебный состав, слушатели ординаторы, курсанты из членов секции ВНОКС (курсант ФИО), студенты из членов секции ВНОКС (студент ФИО).

План заседания:

	№ 

п/п
	Мероприятия и вопросы
	Время (мин)

	1.
	Вступление начальника кафедры (воинское звание, ученая степень, ученое звание, ФИО)
	

	2.
	Представление докладчиков и перечня докладов руководителем секции ВНОКС (воинское звание, ученая степень, ученое звание, ФИО)
	

	3.
	Заслушивание курсанта/студента __ курса __ факультета ФИО с докладом на тему (название доклада)
	

	4.
	Вопросы и обсуждение
	

	5. 
	Заслушивание курсанта/студента __ курса __ факультета ФИО с докладом на тему (название доклада)
	

	6.
	Вопросы и обсуждение
	

	7.
	ПЕРЕРЫВ
	

	8.
	Заслушивание курсанта/студента __ курса __ факультета ФИО с докладом на тему (название доклада)
	

	9.
	Вопросы и обсуждение
	

	10.
	Заслушивание курсанта/студента __ курса __ факультета ФИО с докладом на тему (название доклада)
	

	11.
	Вопросы и обсуждение
	

	12.
	Дискуссия и подведение итогов заседания
	

	
	ВСЕГО
	


Слушали:

1. Начальника кафедры (воинское звание, ученая степень, ученое звание, ФИО), который во вступительном слове приветствовал участников, сделал информационное сообщение о ежегодной итоговой конференции ВНОКС академии и пожелал удачных выступлений участникам.

2. Руководителя секции ВНОКС (должность, воинское звание, ученая степень, учёное звание, ФИО), представившего представителям профессорско-преподавательского состава кафедры и членам кружка повестку заседания, темы и очередность докладов.

Выступили: 

Курсант/студент (фамилия, инициалы) с докладом на тему (название доклада), в котором был рассмотрен случай (изложить суть доклада по клиническому наблюдению); доложены результаты собственных исследований по вопросу (изложить суть доклада по собственным наблюдениям); рассмотрена проблематика вопроса (изложить суть доклада); выполнен обзор данных по вопросу (изложить суть обзорного доклада).
В ходе обсуждения курсанту/студенту (ФИО) были заданы вопросы:

1. д.м.н. ФИО: (вопрос)?
2. к.м.н. ФИО: (вопрос)?

Ответы курсанта/студента (фамилия, инициалы):
1. (Ответ на первый вопрос).

2. (Ответ на второй вопрос)
Следующий вопрос был задан к.м.н. ФИО: (дополнительный вопрос)
Ответ курсанта/студента (ФИО): (Ответ)
В ходе проводимой дискуссии выступали (перечислить выступающих) которые положительно / отрицательно оценили структуру, содержание, формулировки тем, научно-практическое значение заслушанных докладов, при этом особо отметили выступление (указать, кого, положительно или отрицательно) которое рекомендовали к подаче в виде конкурсной работы на 20__ год (в случае положительной оценки и рекомендации).

Заседание в рамках Итоговой конференции ВНОКС академии было признано состоявшимся.

Председатель заседания начальник кафедры (название кафедры
воинское звание, учёная степень, учёное звание

инициалы, фамилия)
Секретарь заседания научный руководитель секции ВНОКС (должность, воинское звание

подпись, инициалы, фамилия)
Данный вид оформления протокола позволяет получить наиболее содержательное представление о работе, проделанной членами секции ВНОКС кафедры в рамках подготовки к Итоговой конференции ВНОКС академии; ознакомить руководящий, профессорско-преподавательский и врачебный состав кафедры с результатами научной деятельности секции; оценить работу руководителя секции; определить наиболее достойные научные работы курсантов и студентов ВНОКС и обосновать их представление на ежегодный академический конкурс.

Заполнение протокола заседания секции ВНОКС, посвящённого подведению итогов работы секции
Итоги работы секции ВНОКС рекомендуется подводить в конце каждого семестра и учебного года с оформлением протокола, в котором раскрываются следующие пункты:

- количество проведённых заседаний, указывается количество заседаний различного вида (заседание секции, заседание научного общества по специальности военно-научной секции, вид внутриакадемического научного или организационного мероприятия, вид внеакадемического научного или организационного мероприятия); 

- общее количество заслушанных на заседаниях докладов членов секции; количество курсантов и студентов (с указанием ФИО), привлечённых к научно-исследовательской, учебно-методической и лечебно-диагностической деятельности кафедры/клиники (с указанием подразделений), отдельно отмечаются особо успевающие члены секции; 

- количество публикаций (тезисы докладов, научные статьи, результаты НИР, рационализаторские предложения, патенты на изобретения, иные публикации), подготовленных самостоятельно или в соавторстве с коллективом кафедры/клиники, с указанием названий конференций, журналов, монографий и т.п.;

- количество докладов, выполненных (самостоятельно или в соавторстве) на внутриакадемических или внеакадемических конференциях, не связанных с заседаниями секции, перечислить названия конференций;

- оценку деятельности членов секции её научным руководителем и его пожелания;

- оценку деятельности научного руководителя членами секции и их пожелания;

- выявление и устранение недостатков в организации и проведении заседаний секции;

- заключительное слово.

Пример оформления протокола заседания секции, посвящённого подведению итогов работы секции:

ПРОТОКОЛ №__
заседания секции ВНОКС кафедры (название кафедры)
от «___» ______ 20__ г.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ – (воинское звание, учёная степень, учёное звание, ФИО руководителя секции)
СЕКРЕТАРЬ – (воинское звание, ФИО старосты секции или иного члена секции, ответственного за ведение протокола)
Повестка дня: 

Подведение итогов научно-практической деятельности секции ВНОКС кафедры за прошедший семестр /учебный год.
Перечисляются в следующем порядке (в случае и по факту присутствия):

начальник кафедры, заместитель начальника кафедры, начальник учебной части, руководитель секции, профессорско-преподавательский состав (профессор, доцент, старший преподаватель, преподаватель, ассистент), начальники отделений, врачебный состав, слушатели ординаторы, курсанты из членов секции ВНОКС (курсант ФИО), студенты из членов секции ВНОКС (студент ФИО).

План заседания:

	№ 

п/п
	Мероприятия и вопросы
	Время (мин)

	1.
	Вступление руководителя секции [должность] кафедры [ФИО]
	

	2.
	Подведение итогов проведенной работы за истекший семестр/учебный год
	

	3.
	ПЕРЕРЫВ
	

	4.
	Обсуждение научных направлений, теоретических и практических интересов членов секции [и тем заседаний на 20__-20__ год (для учебного года)
	

	5.
	Подведение итогов заседания
	

	ВСЕГО
	
	


Слушали:

1. Руководителя секции ВНОКС (должность, воинское звание, ученая степень, учёное звание, ФИО), поздравившего членов секции ВНОКС с окончанием календарного/учебного года, поблагодарившего их за интерес и активную деятельность, представившего членам секции краткий отчет о проделанной за семестр/календарный/учебный год работе.

За семестр/20__– 20__ учебный год было проведено __ заседаний, из них __ – в рамках заседаний научного общества по специальности (название общества), __ - в рамках научно-практических (и иных) конференций, 1 – подготовка к итоговой конференции ВНОКС академии (при его проведении), 2 – Итоговая конференция ВНОКС академии, __ – организационно-методических, __ – посвящены разбору теоретических и практических вопросов по применению методов лучевой диагностики в клинической практике,  

На заседаниях всего заслушано __ докладов: __ тематических и __ – в рамках итоговой конференции ВНОКС. Каждый член секции выполнил минимум по одному докладу, курсанты/студенты (фамилия, инициалы) – по __ доклада (и т.д.).

Все члены секции ВНОКС во внеучебное время регулярно принимали участие в научной/практической деятельности отделений кафедры/клиники (перечислить), в том числе по направлению НИР кафедры (указать шифр) диссертационного исследования адъюнкта/аспиранта/докторанта при кафедре (фамилия, инициалы, тема).
Члены секции принимали участие в подготовке публикации (в соавторстве с сотрудниками кафедры) тезисов: 

 – Название конференции, дата конференции. Авторы: (перечислить авторов, выделить членов секции). «Название тезиса». Отразить степень участия (например, участие в анализе данных, статистическая обработка полученных результатов, написание текста и т.д.).
Члены секции принимали участие в подготовке публикации (в соавторстве с сотрудниками кафедры) научных статей: 

– авторы: (перечислить авторов, выделить членов секции) «Название научной статьи/монографии/иной публикации» (Выходные данные издания) – отразить степень участия.

Члены секции принимали участие в выступлениях на научно-практических конференциях/прочих мероприятиях: 

– Название конференции, дата конференции. Докладчики: (перечислить докладчиков, выделить членов секции) «Название доклада». Отразить степень участия.

Члены секции принимали участие в подготовке рационализаторских предложений: 

авторы: (перечислить авторов, выделить членов секции) «Название рационализаторского предложения». Отразить степень участия.

Работа членов секции (___учебного года) в течение семестра была положительно /отрицательно оценена научным руководителем.
Перерыв 10 минут

Выступили: 

общее обсуждение членов секции и научного руководителя в течение __ минут, в ходе которого каждый член секции высказал свои пожелания по дальнейшей работе, изложил свой взгляд на наличие достоинств либо недостатков существующего плана и формата заседаний; с учетом научных интересов членов секции, выработаны общие направления дальнейшей совместной деятельности в период 20__–20__ учебного года. Члены секции высказались в пользу проведения/за исключение из плана заседаний (указать, что и по какой причине). По итогам голосования были приняты решения (указать решения и итоги голосования).
В заключение члены секции поблагодарили научного руководителя, высказали благодарность руководству и сотрудникам кафедры/клиники, заседание объявлено закрытым.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ – (воинское звание, 
учёная степень, учёное звание, 
подпись ФИО руководителя секции)

СЕКРЕТАРЬ – (воинское звание, 
подпись,ФИО 
старосты секции или
 иного члена секции, 
ответственного за ведение протокола)

Данная форма оформления протокола итогового заседания за семестр/учебный год позволяет максимально эффективно оценить деятельность членов секции в течение указанного периода занятий в секции ВНОКС, определить достоинства и недостатки деятельности членов и научного руководителя секции, принять решения и меры по устранению выявленных недостатков, выявить наиболее активных и достойных членов кружка, способствует членам кружка и научному руководителю при составлении перечней их научных трудов и упрощает составление личной отчётной документации. 
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